Moderatoreninformation zur VERKEHRS
Online-Abrechnung in der DVW.app WAC’"'@

Fiir Moderatoren: Abrechnung von Veranstaltungen in der DVW.app

Bitte rechnen Sie die Aufwandsentschadigung fiir Ihre Veranstaltungen online im Projektplaner
DVW.app ab.

Geben Sie auch die Veranstaltungen ein, fur die Sie keine Aufwandsentschadigung abrechnen. Dies
ist wichtig, denn es dient als Nachweis fiir Ihre aktive Tatigkeit und nur so kdnnen Sie weiterhin Me-
dien in dem Programm beziehen und an Fortbildungsveranstaltungen teilnehmen.

Wo finde ich die DVW.app und wie geht es los?

Sie sind noch nicht fiir die DVW.app angemeldet? Bei der DVW.app handelt es sich um eine
Webapplikation, das heiBt sie kann auf jedem internetfahigen Gerat tiber den Browser (Chrome, Fire-
fox, Safari etc.) aufgerufen werden.

Sie erreichen die DVW.app unter dem Link: https://dvw.app.

Bei lhrer ersten Anmeldung in der DVW.app klicken auf ,,Passwort vergessen®. Auf der neuen Seite
geben Sie lhre E-Mail-Adresse ein und klicken ,,Passwort zurlicksetzen”. Anschliefend erhalten Sie
eine E-Mail mit einem Link. Durch Klick auf den Link 6ffnet sich Ihr Browser und Sie werden automa-
tisch auf die DVW.app weitergeleitet. Hier werden Sie aufgefordert, ein Passwort zu wahlen und dies
in der 2. Zeile zu wiederholen. Klicken Sie nun den Button ,Neues Passwort festlegen”.

Passwort dndern

Neues Passwort *

Neues Passwort bestdtigen

Zur Anmeldung

AnschlieBend erhalten Sie einen Datenschutzhinweis. Bitte lesen Sie diesen griindlich durch. Ebenso
erhalten Sie durch Anklicken der Checkbox die Moéglichkeit, den DVW-Newsletter zu abonnieren.
Bitte bestatigen Sie, dass Sie den Datenschutzhinweis erhalten haben.

Im Anschluss 6ffnet sich die Startseite der DVW.app.
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Startseite — grundlegende Funktionen

Bei der Startseite gibt es zwei unterschiedliche Ansichten — zum einen fiir Verkehrswachtmitglieder,
die ausschlieRlich als Moderatoren tatig sind (Ansicht 1) und zum anderen fir Verkehrswachtmitglie-
der, die als Moderatoren und fiir ihre Verkehrswacht bei den Verkehrssicherheitstagen in den Bunde-
sprogrammen aktiv sind (Ansicht 2).
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Ansicht 1: Startseite fiir Moderatoren
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Ansicht 2: Startseite fiir Moderatoren, die auch fiir ihre értliche Verkehrswacht Verkehrssicherheits-
tage beantragen und abrechnen

Benutzerdaten verwalten

Oben rechts unter dem Symbol mit den Initialen (s.o. roter Kreis) kdnnen Sie sowohl lhr Benutzer-
konto als auch lhre Moderatoren-Stammdaten bearbeiten. Im Benutzerkonto kénnen Sie zum Bei-
spiel Ihre Login-E-Mailadresse dndern oder ein neues Passwort setzen.

Bei den Moderatoren-Stammdaten kdnnen Sie lhre Kontaktdaten dndern oder eine neue Bankverbin-

dung eingeben.
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Moderatorenveranstaltung abrechnen

Vor der Veranstaltung

Wenn Sie eine Moderatorenveranstaltung in einem Bundesprogramm planen, stehen dafiir die aktu-
ellen Formulare und Informationen in dem Punkt ,Moderationen/Downloads” zur Verfligung. Sie
kénnen die Dokumente als pdf herunterladen und ausdrucken.

Flr die Abrechnung Ihrer Moderatorenveranstaltung benétigen Sie weiterhin die Original-Teilneh-
merlisten mit den Unterschriften bzw. in KiS die Bestatigung fir das Beratungsgesprach mit dem
Stempel der Einrichtung. Hier kdnnen Sie sich die entsprechenden Listen herunterladen.

D ——
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€ Abrechnungen & Downloads

Downloads & fare
Q  Suchen... Geldschte anzeigen
Kategorie... - Fit mit dem Fahrrad R
Kategorie ~ Titel Projekte Moderationen
Moderatoren Allgemeine Moderatoreninfo - Online-Abrechnung FiF, KiS, KuV, SIM (A PDF herunterladen
Moderatoren FiF - Durchfiihrungsbestimmungen FiF [8 PDF herunterladen
Moderatoren FiF - Teilnehmerbefragung (doc) FiF B DOCX herunterladen
Moderatoren FiF - Teilnehmerbefragung (pdf) FiF [8 PDF herunterladen
Moderatoren FiF - Teilnehmerliste (pdf) FiF (3 PDF herunterladen

Nach der Veranstaltung

Um nach der Moderatorenveranstaltung Ihre Aufwandsentschadigung abzurechnen, klicken Sie auf
»Moderationen/Abrechnungen”. Das Feld ,,Moderationsabrechnungen” 6ffnet sich. Nun kénnen Sie
eine neue Abrechnung anlegen, indem Sie oben rechts das griine Feld ,,Neue Abrechnung” (Schritt 1)
anklicken.

Bitte wahlen Sie anschliefend Ihre Ortsverkehrswacht, lhren Namen und das Programm aus (Schritt
2), flir das Sie eine Abrechnung eingeben méchten. Klicken Sie anschlieBend auf ,Abrechnungsent-
wurf erstellen” (Schritt 3). Ab jetzt werden Sie Schritt fir Schritt durch die Abrechnung gefiihrt. Falls
Sie keine Schritt flr Schritt-Anleitung bendtigen, konnen Sie diese in Threm Benutzerprofil deaktivie-
ren.
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€ Abrechnungen & Downloads
Moderationsabrechnungen LRLLQ eve Abrechnung

Q  Suchen... Geldschte anzeigen Datum ab... -] Datum bis... =]

Projekt... Moderator... v Status...

Landesverkehrswacht... Ortsverkehrswacht...

Datensdtze: 2 Beantragt: 0 € Bewilligt

Vorgangsnummer Datum ~ Projekt Moderator Land Verkehrswacht beantragt bewilligt Status (seit)

Ohne Nummer - SIiM Wagner, Simon BE Deutsche VW 0,00 € Entwurf
(Testzugang) 21.01.19

Ohne Nummer - KiS Wagner, Simon BE Deutsche VW 0,00 € Entwurf
(Testzugang) 21.01.19

Anzahl pro Seite... ~ Zeige 1 -2 von insgesamt 2

Schritt 1: Neue Abrechnung anlegen

Moderationsveranstaltung abrechnen

Abrechnungsdetails

Ortsverkehrswacht

Deutsche Verkehrswacht e V. (Testzugang) -

Moderator \

Simon Wagner (Berlin) -

Projekt

sicher mobil -

‘ « Abrechnungsentwurf erstellen

Schritt 2: Verkehrswacht, Name und Projekt auswdhlen

Schritt 3: Abrechnungsentwurf erstellen

Tipp fiir Moderatorenabrechnungen im KiS-Programm:

Fir die Abrechnung lhres Beratungsgespraches steht lhnen in der Online-Abrechnung im Punkt
,Angaben zum Veranstaltungsort” ein Kita-Verzeichnis zur Verfiigung. Uber das Suchfeld (z.B. nach
Postleitzahl, Name der Einrichtung, Ort) kdnnen Sie die Kita auswahlen, in der das Beratungsge-
sprach durchgefiihrt wurde. Dies erspart lhnen die vollstdndige Adresseingabe.
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Abrechnung absenden

Haben Sie die Abrechnung lhrer Aufwandsentschadigung vollstandig ausgefiillt, senden Sie die Ab-
rechnung durch klicken auf ,An DVW zur Priifung geben” ab. AnschlieRend 6ffnet sich ein Fenster, in
dem Sie dazu aufgefordert werden, das Deckblatt auszudrucken. Heften Sie bitte das ausgedruckte
Deckblatt vor die Teilnehmerliste im Original bzw. bei KiS die Bestatigung fiir das Beratungsgesprach

mit dem Kita-Stempel und senden Sie die Unterlagen mit der Post an die DVW-Geschaftsstelle. Die
Adresse ist bereits auf dem Deckblatt angegeben.

E-Mail

IBAN

1 2 3 4 5 6

email@example.de

DE11 52051373

o IO

> Speichern und zum ndchsten Schritt

Das Formular ist fertig ausgefUllt, ehen jetzt folgende Aktionen zur Verfligung:
—
« Speichern 9 An DVW zur Priiffung geben | Abbrechen

Moderationsabrechnung erfolgreich eingereicht

Bitte drucken Sie das zugehiirige Deckblatt aus und schicken es zusammen mit der ausgefillten
Teilnehmegliste/dem aysgefillten Beratungsbogen direkt an die Deutsche Verkehrswacht.

Verstanden

Aufwandsentschadigung

Nach Priifung erhalten Sie lhre Aufwandsentschadigung je nach Bundesland direkt von der DVW oder
von lhrer Landesverkehrswacht ausgezahilt.

Fiir Inre Moderatorentatigkeit wiinschen wir lhnen viel Spal8 und Erfolg!
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