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Online-Abrechnung von Verkehrssicherheitstagen in der DVW.app  

Ab sofort können Sie die Abrechnungsunterlagen für Ihre Verkehrssicherheitstage online mit der Ab-

rechnung in der DVW.app einreichen. Hier zeigen wir Ihnen die neuen Funktionen, die Sie für die On-

line-Abrechnung nutzen können.    

Möchten Sie einen Verkehrssicherheitstag online abrechnen, klicken Sie auf „Verkehrssicherheits-

tage/Abrechnungen“. Die Seite „Abrechnungen Verkehrssicherheitstage“ öffnet sich. Nun können Sie 

eine neue Abrechnung anlegen, indem Sie oben rechts das grüne Feld „Neue Abrechnung“ (Schritt 1) 

anklicken.  

 

Schritt 1: Neue Abrechnung anlegen 

Bitte wählen Sie den Antrag für den Verkehrssicherheitstag aus, für den Sie eine Abrechnung erstel-

len möchten. Wählen Sie anschließend „Online einreichen“ (Schritt 2) und klicken Sie auf „Abrech-

nungsentwurf erstellen“ (Schritt 3). Ab jetzt werden Sie Schritt für Schritt durch die Abrechnung ge-

führt. Falls Sie keine „Schritt für Schritt“-Anleitung benötigen, können Sie diese in Ihrem Benutzer-

profil deaktivieren. 

 

Schritt 2: „Online einreichen“ auswählen 

Schritt 3: Abrechnungsentwurf erstellen 
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Jetzt können Sie wie gewohnt die Abrechnung für den Verkehrssicherheitstag eingeben. Dafür stehen 

einige neue Funktionen zur Verfügung, die wir Ihnen im Folgenden vorstellen.  

 

Neue Funktionen  
 

Bereich für Dokumente 

Im Dokumentenbereich können Sie alle Dokumente hochladen, die für die Abrechnung benötigt wer-

den, aber keiner Position zugeordnet werden können. Hier finden Sie später auch alle systemgene-

rierten Dokumente, wie die Bewilligung der Abrechnung durch die DVW. Sie klappen den Bereich mit 

Klick auf den kleinen Pfeil auf (Schritt 4) und finden dort eine Funktion zum Hochladen. 

 
Schritt 4: Bereich „Dokumente“ und „Fotos“ aufklappen  

 

Fotogalerie 

Für die Abrechnung benötigen wir aussagekräftige Fotos. Diese können Sie in der Fotogalerie hochla-

den. Klappen Sie dafür den Bereich „Fotos“ mit Klick auf den kleinen Pfeil auf (Schritt 4). Mit Klick auf 

das Kreuz (Schritt 5) können Sie die Fotos von Ihrem Rechner auswählen und hochladen.  

 
Schritt 5: Kreuz anklicken, um Fotos hochzuladen 
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Im Feld „Titel“ beschriften Sie die Fotos anschließend, zum Beispiel was abgebildet ist oder um wel-

chen Simulator es sich handelt. 

Alternativ können Sie die Fotos in einem Dokument zusammenstellen, beschriften und hochladen.    

 

Aufwandsentschädigung 

Die Aufwandsentschädigungen können Sie digital erfassen. Das Papierformular „Aufwandsentschädi-

gung“ brauchen Sie nicht mehr. Für die Erfassung öffnen Sie mit einem Klick das Feld „Belege“.  

 

In der Eingabemaske haben Sie nun zwei Möglichkeiten, um die Aufwandsentschädigungen einzuge-

ben:  

- Variante 1: Ein Beleg pro Person  

Möchten Sie für jede Person einen Beleg erfassen, geben Sie den Namen und die Anzahl der 

Tage (=Anzahl der Aufwandsentschädigungen) ein. Bei eintägigen Veranstaltungen = eine 

Aufwandsentschädigung, bei mehrtägigen Veranstaltungen = Anzahl der Tage. 
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- Variante 2: Ein Beleg für alle Aufwandsentschädigungen 

Möchten Sie in einem Beleg die Aufwandsentschädigungen für alle Personen erfassen, tragen 

Sie in der Eingabemaske die addierte Anzahl der Aufwandsentschädigungen ein. Im Kommen-

tarfeld listen Sie die Namen der Ehrenamtlichen auf.   

Sind bei mehrtägigen Verkehrssicherheitstagen verschiedene Personen an unterschiedlichen 

Tagen dabei, geben Sie im Kommentarfeld hinter dem Namen der Person die Anzahl der Auf-

wandsentschädigungen (=Anzahl der Tage) an. Optional können Sie zusätzlich einen Beleg 

hochladen. Ein Dienstplan erleichtert z. B. bei großen, mehrtägigen Verkehrssicherheitsta-

gen, wie Messen, die Zuordnung der Aufwandsentschädigungen zu den Aktionselementen.  

 
Variante 1: Ein Beleg pro Person 

 
Variante 2: Ein Beleg für alle Aufwandsentschädigungen 
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Der Betrag berechnet sich automatisch anhand der eingetragenen Anzahl der Tage. Klicken Sie dann 

auf „Speichern“ und die Eingabemaske schließt sich. Die Aufwandsentschädigungen werden Ihnen in 

der Übersicht angezeigt und Sie können den Betrag in die Abrechnung eingeben.  

Genauso erfassen Sie auch die „Aufwandsentschädigung für Organisation und Planung“.  

 

Transportkosten 

Die Transportkosten können Sie ebenfalls digital erfassen. Das Papierformular „Transportkosten“ 

brauchen Sie dafür nicht mehr. Wie bei der Aufwandsentschädigung öffnen Sie für die Erfassung die 

Eingabemaske durch Anklicken des Feldes „Belege“.  

In der Eingabemaske tragen Sie alle notwendigen Daten ein:  

- Geben Sie einen Titel ein, z. B. Hin- und Rückfahrt, Transport Fahrradsimulator.  

- Wählen Sie den Fahrzeugtyp aus. Durch Klick auf das kleine Dreieck öffnet sich die Auswahl-

liste. Bei Fahrten mit einem Anhänger markieren Sie das entsprechende Kästchen. 

- Klicken Sie auf das Feld „Route bearbeiten“. Es öffnet sich ein Feld, in dem Sie die Start- und 

Zieladresse eingeben. Über das Feld „Adresse hinzufügen“ können Sie Zwischenhalte einge-

ben. Speichern Sie die Adresseingabe.       

- Geben Sie anschließend die gefahrenen Kilometer ein. Wenn Sie Hin- und Rückfahrt in einem 

Beleg erfassen, geben Sie die Gesamtkilometerzahl ein.  

- Im Kommentarfeld tragen Sie ein, was transportiert wurde.  

- Optional können Sie einen Beleg hochladen. Das kann zum Beispiel ein Ausschnitt eines Rou-

tenplaners sein, falls eine Umleitung wegen Stau gefahren wurde. 

Der Betrag errechnet sich automatisch. Nach dem Speichern des Belegs schließt sich die Eingabe-

maske und Sie können die Transportkosten in der Übersicht eingeben.  
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Fremd- und Selbstkosten 

Für die Abrechnung von Fremd- und Selbstkosten klicken Sie im Aktionselement auf das Feld „Be-

lege“. Es öffnet sich eine Eingabemaske. Wählen Sie per Klick aus, ob Sie Fremd- oder Selbstkosten 

abrechnen möchten.    
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Abrechnung von Fremdkosten 

Für die Abrechnung von Fremdkosten benötigen Sie weiterhin eine Rechnung. Geben Sie einen Titel 

ein. Im Kommentar können Sie noch zusätzliche Hinweise zur Rechnung einfügen. Durch Klick auf 

„Durchsuchen“ können Sie die Rechnung als pdf von Ihrem Rechner hochladen.  

Nach dem Speichern schließt sich die Eingabemaske und Sie können den Betrag in der Übersicht ein-

geben.       

 

 

Abrechnung von Selbstkosten 

Für die Abrechnung von Selbstkosten brauchen Sie kein Papierformular mehr. Wählen Sie bei der Ein-

gabemaske „Selbstkostenbeleg“ aus.  

Anschließend tragen Sie einen Titel ein. Unter „Inventar“ öffnet sich mit Klick auf den kleinen Pfeil die 

Inventarliste mit den Aktionsgeräten Ihrer Verkehrswacht, die bei der DVW gelistet sind. Wählen Sie 

das Aktionsgerät aus, für das Sie Selbstkosten abrechnen möchten. Im Kommentarfeld können Sie 

ergänzende Hinweise eintragen, die für die Abrechnung wichtig sind. Anschließend geben Sie den Be-

trag ein, den Sie abrechnen möchten.  

Nach dem Speichern schließt sich die Eingabemaske und Sie können den Betrag in der Übersicht ein-

geben.       
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Online-Abrechnung / Papier-Abrechnung 

Für die Online-Abrechnung benötigen Sie alle Unterlagen, die zur Abrechnung gehören, in digitaler 

Form. Können Unterlagen, die für die Abrechnung wichtig sind, keiner Position zugeordnet werden, 

können Sie diese im Dokumentenbereich hochladen. Bei der Papier-Abrechnung werden weiterhin 

alle Dokumente in Papierform benötigt, die Sie wie bisher per Post an Ihre Landesverkehrswacht sen-

den. 

Wenn Sie „Online-Abrechnung“ gewählt haben, müssen Sie alle Abrechnungsunterlagen digital hoch-

laden. Ein Versand zusätzlicher Dokumente per Mail oder Post kann leider nicht zugeordnet werden.  

Unter „Informationen zur Abrechnung“ können Sie Ihre Abrechnung von einer Papier-Abrechnung 

auf eine Online-Abrechnung umstellen und umgekehrt. Dazu markieren Sie per Klick das gewünschte 

Feld.  

 


